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PÓLIZAS Y NORMAS 

 

Requisitos de admisión: 

 MATERNAL PREESCOLAR PRIMARIA 
NIVEL 1 2 1 2 3 1 2 
NACIDO EN 
EL AÑO 

2009/2010 
Y 
CAMINANDO 

2008 2007 2006 2005 2004 2003 

2 COPIAS 
ACTA DE 
NACIMINTO 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

2 COPIAS 
CARTILLA DE 
VACUNACION 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

2 COPIAS 
RECIBO DE 
UN SERVICIO 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 2 COPIAS 
CURP          
(NO APLICA A 
NACIDOS EN 
US) 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

CERTIFICADO 
DE 

   1° DE 
PREESCOLAR 

2° DE 
PREESCOLAR 

3° DE 
PREESCOLAR 

1° DE 
PRIMARIA 

 

 

Entrada y Salida: 

  
GUARDIA 

DESDE LAS: 

 
ENTRADA  A 
PARTIR DE: 

 
RETARDO             

A PARTIR DE: 

 
NO PUEDE INGRESAR 

DESPUES DE: 

 
SALIDA  A 

PARTIR DE: 

 
COSTO ADICIONAL 

DE GUARDERIA Y 
COMEDOR A PARTIR DE: 

 
MATERNAL 

 
 
 

7:00 AM 

 
 

7:45 AM 

 
9:00 AM 

 
NO APLICA 

 
1:15 PM 

 
2:15 PM 

 
PREESCOLAR 

 
8:15 AM 

 
NO APLICA 

 
1:45 PM 

 
2:15 PM 

 
PRIMARIA 

 
7:30 AM 

 
8:00 AM 

 
8:15 AM 

 
2:00 PM 

 
2:30 PM 
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Tutoría Académica: 

Se apoya a los padres a hablar con los maestros de clases después de la escuela. Se les 
pide a los maestros hablar con los padres de los niños que necesiten ayuda extra. 

Asistencia:  

Cualquier falta es definitivamente una pérdida para el alumno. Cuando falte es necesaria 
la responsabilidad de los padres para obtener los apuntes y las tareas del día perdido. El 
estudiante deberá traer el formato de inasistencia que encontrara en 
www.institutolaforet.com y fue por estar enfermo deberá anexar una nota del médico de 
cuando puede ingresar al plantel y las indicaciones a seguir.  Si el alumno se siente mal o 
presenta algún síntoma de enfermedad o malestar se les hablara para que lleven al 
alumno al médico y deberá ingresar con la nota medica al día siguiente y si son varios días 
con el justificante de inasistencia. 

Es muy importante inculcar en los estudiantes el hábito de llegar a tiempo a la escuela y a 
sus clases. El padre requiere permiso para que el estudiante abandone el campo, deberá 
firmar en caso de enfermedad u otra emergencia que amerite el abandono del campus. 
Los padres deberán llamar en algunos casos, para tener preparado al estudiante para salir 
de la escuela. 

El estudiante no podrá salir de la escuela sin el permiso firmado de los padres o de alguna 
de las personas autorizadas para llevarse al alumno. 

El estudiante saldrá una vez al mes a las 12:00 pm. Otro día de suspensión será puesto en 
el calendario mensual. 

Récord de asistencia: 

Diariamente se toma asistencia. Este récord aparecerá permanentemente al final del año 
escolar para primaria. 

Instalaciones:  

Se espera que los estudiantes estén orgullosos de su instituto. Este orgullo es demostrado 
en el cuidado que el alumno le dé a su instituto. Estos cuidados incluyen el buen uso de 
sus bancas y de los sanitarios, y de ser consciente de tener un entorno libre de basura. 

 

http://www.institutolaforet.com/�
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Comunicación: 

Todos los aspectos de comunicación del instituto son importantes. Se mantiene informado 
a los padres de los acontecimientos y eventos del instituto mediante la carpeta de entrada 
para recados personales, recordatorios mediante los pizarrones y los movimientos 
mensuales o semanales en www.institutolaforet.com o en facebook en 
www.institutolaforet.com por otra parte se mandan correos electrónicos cuando es 
necesario. Y puede buscar cualquier tipo de información por nuestro blog, 

http://institutolaforet.com/blog/. De la misma forma en nuestra página puede encontrar 
como comunicarse con el instituto, las 24 hrs los 7 días de la semana.  Ya sea para 
preguntar cualquier duda o hacer una cita con sus maestras.  También hacer uso de las 
carpetas de entrada donde puede pasar cualquier recado a sus maestras o al instituto.   

Los padres son responsables de checar los boletines con esta información en 
www.institutolaforet.com. 

Las juntas y conferencias con las maestras se programan con una cita. Cuando se requiere 
una cita con una maestra, nótese que las maestras por lo general están disponibles desde 
las 2:20 pm  hasta las 3:00 pm. en la escuela, con la excepción de haber programado una 
junta de maestras o personal de la escuela. 

Los padres y estudiantes son nuestros medios más importantes de las relaciones públicas 
como difundir las  
buenas noticias acerca de nuestro instituto. A los padres que recomienden y traigan 
nuevos alumnos a nuestra escuela, un bono de $200 pesos les será entregado por cada 
niño inscrito. Y para los alumnos que estuvieron con nosotros todo el año escolar, un bono 
de $200 pesos les será entregado para los cursos de verano ($50 por semana de verano) 
y para los que estén todo el verano un bono de $200 pesos les será bonificado también 
para el año escolar. Los padres son responsables de traer este bono para poder usarlo. En 
caso de pérdida de éste, ningún otro se les será otorgado. Y este bono no es transferible 
para otro verano, otro alumno,  o año escolar. 
 

Disciplina:  

La meta de la disciplina no es el castigo, sino más bien el desarrollo de una actitud que 
refleje la cortesía, el respeto hacia otros, la cooperación y la dignidad de cada persona.  

En resumen, el propósito de la disciplina es crear un ambiente propio para aprender 
dentro y fuera del salón de clases. El maestro es la llave en la creación de dicho ambiente. 

http://www.institutolaforet.com/�
http://www.institutolaforet.com/�
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Clases interesantes y bien preparadas, el entendimiento y práctica de las reglas del salón, 
estas disciplinas deben mantener los problemas de disciplina en su mínimo.  Como cada 
niño es único y cada situación diferente, es difícil especificar las medidas de disciplina 
utilizadas. Castigo corporal, ridiculización, mantenerlo solo en un salón y sarcasmo nunca 
son usados.  

Actividades extraescolares:  
 
Los estudiantes podrán participar en la escolta, la banda de guerra, al igual que algunas otras 
actividades, fuera del horario normal de los periodos de clase. 
 
Salidas del campo:  
 
En todos los viajes patrocinados por la escuela:  
1. Los profesores tendrán control del evento.  
2. El transporte se proporcionará aprobado por la oficina del director. 
3. Todas las excursiones se programan a través de la oficina del director  
4. Los padres deben firmar el permiso. 
 

Hostigamiento: 

Es responsabilidad del instituto:  

 Permanecer atentos a las condiciones que crean o puede dar lugar a una personalidad 
hostil u ofensiva. 

Es responsabilidad del estudiante:  

Evitar cualquier actividad que pueda ser considerada como discriminatorio, intimidante o 
de acoso.   
Considerar la responsabilidad de informar inmediatamente si se sienten acosados por 
conducta indeseable y ofensiva.  
Informe a la directora todos los incidentes. Si él o ella no está disponible, informe de este 
incidente a los empleados de la escuela o a la persona en recepción.      E  informe de 
inmediato en el tiempo que pasó. 

Las inclemencias del tiempo:  
 
Cuando las condiciones meteorológicas sean peligrosas junto a sus causas, el horario 
normal de la escuela puede ser suspendido para garantizar la seguridad de los 
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estudiantes. Es responsabilidad de los padres o tutores supervisar los informes de noticias 
a través de nuestra página. 
 
Medicación:  
 La medicación se administra durante el horario escolar por el personal autorizado de la 
escuela. La medicina obtenida del estudiante debe tener etiquetado lo siguiente: 
 
• Nombre del estudiante, fecha, nombre del medicamento  
• Dosificación, instrucciones de administración, la duración del medicamento.  
 
Se administrada correctamente como esté etiquetada y deberá ir  acompañado de un 
permiso firmado del padre o tutor legal. 
 
Horario de oficina:  
 
El horario de oficina es de 8:00 am hasta las 6:00 pm de lunes a viernes. En raros casos 
en que los padres deben venir antes, por favor llame a la oficina de instituto para 
organizar una cita a tiempo para resolver los asuntos escolares. 
 
La Responsabilidad de los Padres: 
 
Los padres comparten con los maestros la obligación de proporcionar a los estudiantes 
moral, intelectual y crecimiento físico. 
Los padres o tutores tienen la responsabilidad de:  
 
1. Asegúrese de que sus hijos cumplan con las políticas escolares, normas y reglamentos.  
2. Ayudar a sus hijos a asistir al instituto bien peinados y de conformidad con la política 
del uniforme.  
3. Comunicarse con regularidad con el instituto en relación con sus hijos el progreso 
académico y conducta.  
4. Asistir a las sesiones, padre-maestro de conferencias y otras actividades en las sus hijos 
están involucrados.  
5. Discutir las tareas escolares, los informes sobre la marcha y boletas de evaluaciones de 
sus hijos. 
6. Mantener actualizados los números de su casa, el trabajo de emergencia y 
números de teléfono en la oficina en la escuela. 
7. Proporcionar un buen ambiente de estudio de  sus hijos. 
8. Asegúrese de que sus hijos asistan a la escuela regularmente y puntualmente.  
9. Cooperar con el instituto para ayudar a sus hijos con la autoridad y el respeto a crecer 
en un sistema de autogestión de carácter disciplinado y responsable individual.  
10. Cooperar y participar en las actividades. 
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11. Pagar la mensualidad o inscripción  a tiempo. 
12. Apoyo a cualquier actividad extracurricular. 
13. Ser padres participativos voluntariamente. 
14. Se espera que los padres ayuden monitoreando las tareas de los alumnos tomando en 
cuenta los beneficios de enseñarles la habilidad de estudiar y organizar.                                                                    
15. Deberan mantener actualizado personas autorizadas para recoger los alumnos, 
alergias y cualquier dato en el formato de inscripción que fue llenado al incorporarse al 
instituto 

Estudiantes no deberán traer celulares, juguetes o algún objeto eléctrico a la 
escuela. 
Visitantes:  

Todos los visitantes deben informar a la oficina.  
Necesitamos y agradecemos a los padres, abuelos u otros parientes ayudar a la escuela en 
alguna o todas de las siguientes maneras.  

* Voluntarios para ayudar a las maestras durante las fiestas en clase o de otra manera 
especificada por los maestras.  

* ayudar en diversos comités.  

* compartir talentos especiales, tales como la música, el arte, jardinería, deportes, etc., 
con los niños en días de clases y / o sábados.  

* Facilitar el transporte y la supervisión a extracurriculares a algún  evento deportivo.  
 

 
Su presencia en la escuela, ayudando, fortalece las relaciones entre  escuela y 
el hogar, lo que hace usted una comunidad escolar más fuerte. Además, es muy 
bueno para sus hijos verlo ayudando en la escuela donde él ejerce sus estudios. 

Aunque se hace todo lo posible para garantizar la exactitud de la información contenida 
en este manual. 
 Nuestro Instituto Carmen Laforet se reserva el derecho de hacer cambios en cualquier 
momento  
y sin previo aviso 
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